Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Zakopanem, ul. Orkana 2, 34-500 Zakopane ogtasza
nabdr na stanowisko urzednicze referenta.

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

Posiada obywatelstwo polskie.

Posiada peing zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzysta z petni praw publicznych.

Nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

Posiada wyksztalcenie co najmniej $rednie

Posiada Iacznie co najmniej dwuletni staz pracy.

Posiada umiejgtno$¢ samodoskonalenia i poszukiwania innowacyjnych rozwigzan

Posiada umiejetno$¢ interpretacji przepisOw i ich stosowania.

Posiada umiejetnos¢ 1 doswiadczenie w pracy w zespole, charakteryzuje si¢ wysoka kulturg
osobistg.

Wymagania niezbedne:

Znajomo$¢ ustaw : Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawa o samorzadzie
gminnym, ustawa o pracownikach samorzgdowych, ustawa o finansach publicznych , ustawa
prawo zamowien publicznych, ustawa o dziatalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie,
Wiedza z zakresu; funkcjonowania administracji samorzadowej, organizacji imprez
sportowych oraz przepisow poszczegolnych dyscyplin sportowych

Znajomo$¢ obstugi komputera w zakresie podstawowego oprogramowania Microsoft Office:
Word i Excel, PowerPoint, Adobe Photoshop

Znajomo$¢ instrukcji kancelaryjnej i zasad funkcjonowania sekretariatu jednostki budzetowej

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :
przygotowanie kalendarza imprez

organizacja imprez sportowych poprzez:

przygotowanie dokumentacji 1 sprzgtu,

opracowanie 1 rozestanie regulaminéw zawodow,
przygotowanie i zabezpieczenie obiektow na zawody,
zabezpieczenie obsady sedziowskiej 1 medycznej,
prawidlowe przeprowadzenie zawodow,

opracowanie wynikéw i wydanie komunikatow koncowych
zabezpieczenie petnej dokumentacji zawodow
uporzadkowanie sprzgtu po odbytych zawodach

pomoc szkotom i innym podmiotom w organizacji imprez sportowo — rekreacyjnych
inne czynnosci zlecone przez Dyrektora Osrodka

Informacje dodatkowe :

Warunki pracy na stanowisku - praca wykonywana w biurze i w terenie

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych w Miejskim Os$rodku Sportu 1 Rekreacji
w Zakopane byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutaciji,



List motywacyjny oraz szczegblowy zyciorys zawodowy (CV),

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie oraz kserokopia dowodu
osobistego,

Kopie $wiadectwo ukonczenia szkoty $redniej, $wiadectw pracy oraz posiadanych
dodatkowych kwalifikacji, uprawnien,

Oswiadczenie kandydata zlozone pod odpowiedzialno$cig karng dotyczace, ze posiada peing
zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych, ze korzysta z pelni praw publicznych, nie byt prawomocnie
skazany za przestepstwa umysine,

W przypadku zamiaru skorzystania z uprawnienia wynikajacego z art. 13 a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458 ze zm.),
kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢.

Termin sktadania dokumentéw

Ofert¢ w kopercie z napisem ,,Konkurs na stanowisko urzednicze referenta w Miejskim
Osrodku Sportu i Rekreacji w Zakopanem nalezy sktada¢ osobiscie w Osrodku lub przestac
droga pocztowa na adres Miejski Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Zakopanem, ul. Orkana 2,
34-500 Zakopane w terminie do dnia 26 kwietnia 2021 r. (decyduje data wplywu
do Osrodka).

Oferty, ktore nie beda speilnialy wymagah formalnych oraz te, ktore wpltyna do Osrodka
po dniu 26 kwietnia 2021 r. nie bgda rozpatrywane.
Zastrzega si¢ prawo nie wybrania zadnego kandydata.



